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Amterkarte: Zeitwichter/in

Meine Aufgabe: -

e Mit der Gesprachsleitung klare ich ab, Bk
wie viel Zeit wir uns fur die einzelnen | “
Tagesordnungspunkte nehmen. | \ ;‘

e |ch achte darauf, dass bei jedem L
Punkt der Tagesordnung die
verabredete Zeit eingehalten wird.

e Wenn wir sie Gberschreiten, erinnere ich mit einem Signal
(Glocke/, Zeitkarte”) daran, dass die Zeit gleich ablauft.

Ich bendtige:
e Uhr, Sanduhr oder Stoppuhr
e (akustisches) Signal (Glocke ...) oder ,Zeitkarte”

ZEIT!




