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Was finden Sie in dieser Materialsammlung?

1. Vorlage Einladung, S. 3

2. Vorlage Protokoll, S. 4

3. Vorlage To-do-Plakat, S. 5

4. Vorlage Handzettel „Was ich noch sagen möchte…“, S. 6

5. Vorlage Urkunde, S. 7

6. Hilfreiche Methoden für die Gestaltung der Klassensprecherkonferenz S. 8-10

Diese Sammlung gibt eine Übersicht über die vorhandenen Materialien. Die dazugehörigen Vorlagen können einzeln als 
DIN A 4 Vorlagen heruntergeladen werden.
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1. Vorlage Einladung
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2. Vorlage Protokoll
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3. Vorlage To-do-Plakat

Auf dem To-do-Plakat kann die Umsetzung der Beschlüsse 
durch Ausschüsse oder bestimmte Schülerinnen und Schüler 
für alle sichtbar festgehalten und terminiert werden.

Die Aufgaben werden so für die Zuständigen verbindlicher und 
werden nicht vergessen.

Das Plakat kann auch für alle sichtbar aufgehängt werden und 
in der nächsten Sitzung zum Erfragen des Prozessfortgangs in 
den einzelnen Bereichen genutzt werden 

Notizen/Wichtiges:
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Wenn einzelne Aspekte oder Themen während der Sitzung 
aufgekommen sind, die nicht besprochen werden konnten, 
können die Kinder diese auf einen Zettel schreiben und direkt 
beim Moderationsteam abgeben oder in den Briefkasten für die 
Klassensprecherkonferenz werfen.

4. Vorlage Handzettel „Was ich noch sagen möchte…“
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5. Vorlage Urkunde

Die Klassensprecherinnen und 
Klassensprecher können am Ende 
des Schuljahres für ihre Mitarbeit bei 
den Klassensprecherversammlungen 
durch eine Urkunde z. B. im Rahmen 
einer Schulversammlung geehrt 
werden.
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6. Hilfreiche Methoden für die Gestaltung der Klassensprecherkonferenz

Damit die Konferenzen
vor allem auch für die 
jüngeren Teilnehmenden
oder für Kinder mit 
nichtdeutscher Muttersprache
abwechslungsreicher bzw. 
weniger sprachlastig sind,
bieten sich verschiedene 
unterstützende Methoden 
an. Eine Auswahl finden Sie 
auf dieser und den 
nächsten Seiten.

Für diese Zielgruppe ist auch 
eine zusätzliche Visualisierung
(z. B. des Ablaufplans) durch 
Bilder empfehlenswert.
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